
Die Bucher Unipektin AG entwickelt und baut innovative Maschinen und Anlagen, 
die bei Kunden auf der ganzen Welt zum Einsatz kommen. Als Teil der Bucher  
Industries Gruppe stehen wir für Qualität, Innovation und internationale Zusam-
menarbeit. Möchtest du dazu beitragen, dass unsere Anlagen ihren Weg zu 
Kunden rund um den Globus finden? Dann werde Teil unseres Exportteams. Als 
Exportsachbearbeiter (m/w/d) stellst du sicher, dass die internationalen Lieferun-
gen professionell koordiniert und erfolgreich abgewickelt werden.  

Dein Tätigkeitsgebiet 
– Weltweite Disposition sowie Organisation und Abwicklung von Transporten aller Art unter

Einhaltung der Incoterms
– Erstellung sämtlicher Exportdokumente wie Fakturen, Fracht-, Zoll, Ursprungs- und

Versicherungspapieren sowie Abholung der Veranlagungsverfügung beim Zoll
– Unterbreitung von Vorschlägen finanzieller Sicherungsmittel (Akkreditive, Garantien)
– Erfassung von Verkaufsaufträgen im ERP System und interne Verteilung von Projekt- 
   bezogenen Dokumenten, Teilnahme am Kick-Off Meetings / Projektbesprechungen
– Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Behörden (Zoll, Handelskammer, Konsulate)
– Abwicklung von Akkreditiv-, Dokumentarinkassogeschäften (Erstellung konformer

Dokumente)

Exportsachbearbeiter  
(m/w/d)



personal@bucherunipektin.com 
bucherunipektin.com

Deine Qualifikationen
– Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung im Export- bzw. /

Aussenhandelsbereich (z. B. Sachbearbeiterung oder Fachausweis)

– Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion, idealerweise in einem 
industriellen oder technischen Umfeld

– Verhandlungssichere Deutsch- und gute Englischkenntnisse, weitere Sprachen von Vorteil
– Fundierte Kenntnisse in MS Office; Erfahrung mit Expowin sowie dem ERP-System IFS Cloud 

sind von Vorteil

– Selbständige, effiziente und strukturierte Arbeitsweise
– Ausgeprägte Kommunikationsstärke sowie professioneller Auftritt

Deine Perspektiven 
– Eine interessante Position in einem internationalen Arbeitsumfeld und einem familiären Team
– Eine 40-Stunden-Woche mit modernen Arbeitsplätzen und Arbeitsequipment
– Eine faire Entlöhnung sowie überdurchschnittliche Sozialleistungen
– Attraktive Arbeitsbedingungen (u.a. Subventioniertes Betriebsrestaurant, Mitarbeiterrabatte)

Haben wir dich angesprochen? 
Wir freuen uns darauf, dich kennen zu lernen!
Sarah Salerno, Human Resources Manager, freut sich auf deine Bewerbung per Email an  
personal@bucherunipektin.com. 




